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Summary

An der Hochschule Augsburg wird zur Mail-/Kalender-/Kontakte-Verwaltung das System
SOGo (Scaleable Open Groupware) zur Verfligung gestellt.
Diese Dokumentation beschreibt das Arbeiten mit SOGo fiir die Module

—  E-Mail
— Kalender
— Adressbuch

Es werden fiir Thunderbird die Einstellungen zum Zugriff auf die SOGo-Daten beschrieben

und die Vorgehensweise flir die Synchronisation der Termindaten fiir iPad/iMac/iPhone
und Smartphone.

Diese Anleitung wird vom RZ-Service der Hochschule Augsburg zur Verfligung gestellt.
Verfasserin: Mechthilde Lingg

3. Auflage: Juni 2017
Stand: 9. Januar 2020 (Versions-Anpassungen)
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1 E-Mail

1.1 Anmeldung
Melden Sie sich hier bei SOGo an: https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/

Benutzen Sie als Login Ihre Rechenzentrums-Kennung mit dem entsprechenden Passwort.
Falls Sie nicht deutsch als Sprache verwenden mdchten, missen sie diese auswahlen.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hife —-— 4 - R =
o : § -

Hochschule Augsburg 3¢/ (3) HSA Rechenzentrum xh Neue Abschnitte: Vorlagen... % | + - -

(&) () @ | hitpsy//sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/ € || Suchen | *l& & & 4

\ |1

Meistbesucht @ Erste Schritte =) Aktuelle Machrichten “ OTRS Login %" RZ-Intern Shiboleth "\ Dreamspark DFM AAI =) HSA: Allgemeine Nach... =) Feed ansehen O 50Go

SOO®

@  Benutzername merken

>

Nach dem Einloggen sehen Sie normalerweise die Kalenderansicht. Das Mail-Programm
erreichen Sie durch einen Klick auf das Briefzeichen in der oberen Meniizeile:
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http://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/
http://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/
http://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

.
G Google % 1 Hochschule Augsburg

%/ (5) HSA Rechenzentrum %\ +
-/ Mail/0/INBOX G || Q suchen wBe ¥ A& 4

Meistbesucht @ Erste Schritte (5 Aktuelle Nachrichten (( OTRS Login /" RZ Intern Shiboleth '/ Dreamspark DFN AAD 51 HSA: Allgemeine Nach... 5 Feed anschen @ S0Go

* .. MITTWOCH
La 5

- AU%US‘[

2016

Max Mustermann *
rzteamnulleins@HS-Augsburg.DE

(4 ) P @ @ | https/Fsogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam0L/Mail view

& Suchen Betreff

rzteamnulleins@HS... A% @ 9 Nachricht(en)

Moodle Admin

BB NBOX 6 . X
Moodle 2 LMS-HSA: Wartungsarbeiten Moodle - Mai... 5.2 KIB
bd  Entwiirfe Bianca Peter 24-Mai-16
Einladung zugestimmt: "Termin 12 Uhr" 36 KiB
> Gesendet rzservice @fh-augsburg.de 18-Mai-16
Kennung rzteam01 laeuft ab! 22KiB
W Papierkorb
Moodle Admin
Moodle 2 LMS-HSA: Moodle-Wartungsarbeiten abge... 51 KB
;1 spam
rzservice@hs-augsburg.de
[ kennung 1 Benutzerverzeichnis verschoben 21KiB R N .
Keine Nachricht ausgewahlt
Moodle Admin
| MiH Moodle 2 LMS-HSA: Nachster Moodle-Wartungsterm... 6 & Kig
[ P cingangl Moodle Admin

Moodle 2 LMS-HSA: Achtung: Kursbereiche umsortie... 5.2 KiB

Mechthilde Lingg

Willkommen 3.0 kiB
Max Mustermann 22-0kt-15
WICHTIG: Kennung 24KB

1.2 E-Mail schreiben

Um eine Nachricht zu erstellen klicken Sie auf den griinen Stift (siehe oben). Sie finden
diesen Stift im unteren Bereich der Nachrichten-Liste. Nachdem Sie ausgewahlt haben, ob
Sie die Mail im gleichen oder in einem neuen Browserfenster schreiben méchten, 6ffnet
sich folgendes Mailformular: (bitte erlauben Sie Popup-Fenster in Ihrem Browser!).

AR Uk -iill'u:!'.':'l'l Augrburg [H»

BOC

Abteilung Senioe
Tl 13345578
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Tragen Sie nun einen Empfanger ein. Nach 3 Buchstaben schlagt das System Ihnen
passende Namen aus der Benutzerliste der Hochschule Augsburg und aus den Angaben
Ihrer Adressblicher vor. Wahlen Sie die passende Mail-Adresse aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe . - ] L L ﬂ- - @&u
4 @ HSA Rechenzentrum be aNeueAIschnilte:Vollagen... x| + Y -

'('" () @ | https://s0go.hs-augsburg.de/SOGo/so/ rzteam01/Mail views/Mail/0/INBOX @ || Q suchen ﬁ B 3 # F | =
A

Meistbesucht @) Erste Schritte 3 Aktuelle Machrichten ({ OTRS Login '\ RZ-Intern Shiboleth '\ Dreamspark DFN AAL 5 HSA: Allgemeine Nach... (3 Feed ansehen @ 50Go

: Max Mustermann <rz.teamnulleins@HS-Augsburg DE> ¥

Max Mustermann <rz.teamnulleins@HS-Augsburg.DE> X

Betreff *

Sie kénnen auch weitere Empfanger angeben. Wenn Sie rechts im Fenster CC bzw BCC
ausgewahlt haben, wird ein Feld flr die Eingabe von CC bzw. BCC-Empfangern angezeigt.

Klicken Sie in das Feld hinter "Betreff" und geben Sie einen Betreff flir diese Mail an.

Schreiben Sie danach einfach Ihren Text in das groBe untere Feld. Mit dem Button
"Buroklammer" (unten rechts im Mailfenster) kénnen Sie Dateien an die Nachricht
anhangen.
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Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe o« pe— - - ] b leléu
Hochscm be @ HSA Rechenzentrum XE Meue Abschnitte: Vorlagen... 3¢ =+ —

(€ ) @& nips//sogohs-augsburg.de/SOGo/so/reteam0lMail/views/Mail/0/INEOX €@ || Q suchen we 4+ & 4
>

Meisthesucht @) Erste Schritte 5 Aktuelle Machrichten ({ OTRS Login ¢ RZ-Intern Shiboleth 1. Dreamspark DFN AAT 3 HSA: Allgemeine Nach... 51 Feed ansehen @ s0Ge

:. Max Mustermann <rz.teamnulleins@HS-Augsburg DE> ¥

An

Hans Mustermann <hans.mustermann@HS-augsburg.de> X

(o
Ernst Muster <ernst.test@HS-augsburg.de> X

Betreff *

Beschreibung zu Sogo

Hallo Herr Muster,

hiermit ibermittle ich Ihnen eine neue Version von der Beschreibung.
Freundliche GriiRe

Max

Mit Klick auf den Button ,Senden" (erstes Symbol oben rechts im Mail-Fenster) schicken
Sie ihre Mail auf die Reise.

1.3 E-Mail lesen

Wenn Sie eine neue Nachricht bekommen, so wird diese im Ordner Posteingang angezeigt
Hinter dem Ordnernamen steht eine Zahl in Klammern, die die Anzahl von ungelesenen
Mails angibt. Wenn Sie den Posteingang ausgewahlt haben, erscheinen ungelesene Mails
dick gedruckt in der Posteingangs-Liste.
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Datei

Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras  Hilfe

(5) HSA Rechenzentrumn - (3) Pc 3 +

3

@ a https://sogo.hs-augsburg.de/50Go/so/rzteam01/Mail view#/Mail/O/INBO> 80% [ Q Suchen ff B ¥+ #

Max Mustermann

rz.teamnulleins@HS-Augsburg. .

Meistbesucht @ Erste Schritte

=

<} Shiboleth

FREITAG
Mal
17

Q, Posteingang

rz.teamnulleins@HS-Augs... & 11 Nachricht(en)
- Ll

[J Posteingang |3 H Max Mustermann

Neue Malladresse 1.9 KiE
& entwurte Max Mustermann

test fiir neve Mail 1.7 KiE
> Gesendet

Bianca Peter 24-Mai-16
— ) Einladung zugestimmt: "Termin 12 Uhr~ 3.6 KiB
[ ] Papierkorb

rzservice@fh-augsburg.de 18-Mai-16 Keine Nachricht ausgewshlt
.I 5 Kennung rzteamo1 lasuft abt 22 KB

pam

Moodle Admin 24-Feb-16
[ Grobplanung Moodle 2 LMS-HSA: Moodle-Wartungsarbeite 51 KB
0 kennung_1 rzservice@hs-augsburg.de 17-Feb-16

Benutzerverzeichnis verscheben 21 KB
M H Moodle Admin 14-Jan-16

Moodle 2 LMS-HSA: Nachster Moodle-Wartu 6.4 KiB

Moodle Admin 13-Jan-16

Moodle 2 LMS-HSA: achtung. Kursbereiche u...

Max Mustermann 22 -

Beschreibung zu SoGo MO KE

Klicken Sie auf die dick gedruckte Kopfzeile und der Inhalt der Nachricht erscheint im
rechten Fensterbereich.

chenzentrum -

Datei Bearbeiten Ansicht

eingang - M

Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe

{5) HSA Rechenzentrum - (2) Pc

-+

'
(' T a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam 01 /Mail fviews!,

Max Mustermann

rzteamnulleins@HS-Augsburg. .

rz.teamnulleins@HS-Augs...

[J Posteingang |2
&d  Entwirfe

= Gesendet

B  Papierkorb
'I Spam

3 Grobplanung

3  kennung 1

B miH

Meistbesucht @ Erste Schritte 53 Shiboleth

o ]

FREITAG
MAI
2017

Q, Posteingang

11 Nachricht{en)

Max Mustermann

SSNE s P el Hallo Herr Mustermann,
Bianca Peter 24-Mai-16 . ) . )
T T T T T B bitte verwenden sie ab sofort die neue Mail-Adresse.
rzservice@fh-augsburg.de 18-Mai-16 Freundliche Griisse
Kennung rrteam01 Lasuft ab! 2.3 KiB Maria Postmann
Moodle Admin 24-Feb-16 -
moodle 2 LMS-HSA Moodla-Wartungsarbeite. 51 KiE Abteilung Service
Tel. 12345678
rzservice@hs-augsburg.de 17-Feb-16
Benutzerverzeichnis verscheben 21 KB
Moodle Admin 14-Jan-16
Moodle 2 LMS-HSA. Nachster Moodle-Wartu.. 6.4 KIE
Moodle Admin 13-lan-16
moodle 2 LMS-HSA Achtung: Kursbersiche u
Max Mustermann 22 b
Beschreibung zu SoGo NOKE

_BD% [ Q Suchen o ;= 4+ @

Neue Mailadresse
- Freitag, Mai 19, 2017 10:38 CEST

Max Mustermann
rzteamnulleinsHS-Augsburg DE

R
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1.4 E-Mail beantworten

Um eine Nachricht zu beantworten, wahlen Sie "Antworten" (=Pfeil nach links (siehe
Abbildung oben)):

} HSA Rechenzentrum - (2) Posteingang - Mozilla Firefox
Diatei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Extras Hilfe

(0) HSA Rechenzentrum - () Pc % 4+

@ |G & https://sogo.hs-augsburg.de/5S0Go/s0/rzteam01/Mail fviev 0% c HQ Suchen i ﬁ i B 4+ @

Meistbesucht @ Erste Schritte &f Shiboleth

am Max Mustermann <rz.teamnulleins@HS-Augsburg.DE>

Max Mustermann <rz.teamnulleins@HS-Augsburg.DE> X

Betreff "
Re: Neue Mailadresse

Hallo Frau Postmann,
Danke fiir die Info.
Gruf, Max

Am Freitag, Mai 19, 2017 10:38 CEST, "Max Mustermann” <rz.teamnulleins@H5-Augsburg.DE>
schrieb:

= Hallo Herr Mustermann,

>

= bitte verwenden sie ab sofort die neue Mail-Adresse.
>

= Freundliche Griisse

= Maria Postmann

>

i

= Abteilung Service

= Tel. 12345678

>

Sie sehen, dass die original Nachricht bereits als "Zitat" gekennzeichnet ist. Verfassen Sie
Ihre Antwort dartber oder darunter oder zeilenweise dazwischen, und senden Sie die
Antwort mit "Senden" ab.
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1.5 E-Mails verwalten (I6schen, kopieren, verschieben)
Durch Klick auf das Kopfsymbol vor einer Email kdnnen Sie diese markieren.

) HSA Rechenzentrum - (3) Posteingang - Moxzilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(0) HSA Rechenzentrum - (3) Pc > +

':\(":"fi?ﬂ https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01 /Mail fviev am @ || Q Suchen W B ¥ #H

|2 Meistbesucht @ Erste Schritte &% Shiboleth

FREITAG
MAL
20177

Max Mustermann o

rzteamnullzins@HS-Augs...

rz.teamnulleins@HS-... & 12 Nachricht{en)
~
L) Posteingang |3 Max Mustermann
Re: Neue Malladresse 22 KiE
b Entwire 0O Max Mustermann 038 _
Neue Mailadresse 1.9 KiE
= Gesendet
O Max Mustermann . : .
— test fir neue Mall 17 KiB Keine Nachricht ausgewahlt
B Papierkorb
O Bianca Peter 2&-Mai-16
.l Spam Einladung zugestimmt: "Termin 12 U... 3.6 KiE
O rzservice@fh-augsburg... 15-Mai-16
D Grobplanung Kennung rzteamol lasuft abt 2.2 KiB
Moodle Admin 24-Feb-16
kennung_1
D = D Moodle 2 LMS-HSA: Moodle-Wartung... 51 KiE
W M O rzservice@hs-augsburg... 17
Benutzerverzeichnis verschoben
Mnndls Admin 1d-lan-1f hd

In der Kopfzeile der Email-Liste erhalten Sie die Symbole fiir: in Papierkorb verschieben,
und in Spam-Ordner verschieben.
Durch Klick auf den 3-fach Punkt erhalten Sie die Auswahl flr das Drucken der Mails.

Markierte Mails kdnnen Sie per Drag and Drop in ein anderes Verzeichnis verschieben.
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1.6 Neuen Ordner erstellen, Ordner entfernen, Benutzerrechte
Ordner erstellen:

Beim Erstellen von Ordnern klicken Sie auf den Dreifachpunkt neben dem (ibergeordneten
Ordner, wahlen Neuer Ordner aus und geben den Ordner-Namen ein.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(©) Monate | HSA Rechenzentrum X +

(— - @ @ © & nhttps;//sogo.hs-augsburg.de/SOGo/s0/rzteam01/M we @ 7| Q Suchen n o ® =

£ Meistbesucht €5 Erste Schritte ~* Shiboleth %= OTRS

Neuer Ordner...

Geben Sie den Namen des neuen Ordners ein *

Monate

ABBRECHEN

Beispiel: Es soll ein neuer Ordner unter ihrer Email-Adresse erstellt werden:

Email-Adresse markieren, nebenstehender 3-fach-Punkt anklicken, Mentpunkt ,,neuer
Ordner..." auswahlen, Namen eingeben, mit Eingabetaste bestatigen.

Wichtig: Unterhalb von Posteingang dirfen keine Ordner angelegt werden. Wenn Sie
unterschiedliche Clients anwenden, flihrt dieses zu Synchronisationsproblemen.

Ordner loschen:

Flir das Loschen eines Ordners, markieren Sie den zu I6schenden Ordner, klicken auf den
Dreifachpunkt und wahlen dort Léschen aus (siehe unten)
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") HSA Rechenzentrum - Monate - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extraz Hilfe

@ HSA Rechenzentrum - Mon: -

(€)

MONTAG
L 2 MaI 2 2
2007

Max Mustermann ¢

'ﬁjﬂ https://sogo.hs-augsburg.de/S0Go/so/rzteam0 1 /Mail fviews# /v 808 = Q, Suchen ﬁ E 4+ #H =

rz teamnulleins@HS-Augsh_ Q, Monate = =
rz.teamnulleins@HS-A.. Keine Machricht
D Posteingang | 3
B Entwiirfe
= Gesendet
i Papierkorb
.I Spam
Keine Nachricht ausgewahlt
[ Grobplanung
-~
[3 kennung_1 Ordner als gelesen markierer
B miH Neuer Unterordner...
[ Menate Umbenennen
Komprimieren
Lidschen
Exportieren °
LY

Bitte lI6schen Sie niemals die Ordner "Posteingang"”, "Entwiuirfe", "Gesendet", "Spam"
oder "Papierkorb"!

Ldschen Sie nur selbst erstellte Ordner!
Installationsbedingt ist das Setzen von Benutzerrechten im Mailordnern nicht maoglich.

1.7 E-Mails suchen

Die Suchfunktion erreichen Sie Uber einen Klick auf den Dreifach-Punkt neben dem
Posteingang. Markieren Sie ein Kriterium und geben Sie in der Zeile darunter ihren
Suchbegriff ein. Durch den Klick auf das Dreieck neben dem Text , Nachrichten suchen in®,
wahlen Sie den entsprechenden Ort aus. Durch den Klick auf die Lupe, wird die Suche
durchgefiihrt. (siehe folgende Abbildung)
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} HS5A Rechenzentrum - (3) Posteingang - Mozilla Firefox
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(©) HSA Rechenzentrum - (3) Pr > -+

':_\(' @ a https:/fsogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam0 1 /Mail fviv B0% = Q, Suchen

Max Musterma... *

rzteamnulleins@HS-Augs...

rz.teamnulleins@HS-... 3

[] Posteingang|3
12 Nachricht{en)

ad  Entwiirfe ~
Max Mustermann
Re: Neue Malladresse 2.2 KiB

= Gesendet
Max Mustermann Freitag -

i Papierknrh| & Meue Mailadresse 1.8 KiB
Max Mustermann

&l spam test filr neus Mall 1.7 KiB
Bianca Peter 24-Mai-16 - - =

[ Grobplanung T e e e e . S0 Keine Nachricht ausgewahlt

C3 kennung_1[1 rzservice@fh-augsbur... 18-Mai-16
Kennung rrteamo] laeuft ab? 2.2 KiB

b miH Moodle Admin 24-Feb-16
Moodle 2 LMS-HSA. Moodle-Wartun... 51 KiB

3 Monate X
rzservice@hs-augsbur... 17-Feb-156
Benutzerverzeichnis verschoben 21 KiB
Moodle Admin 14-lan-16
Moodle 2 LMS-HSA: Nachster Mood... 6440
Moodle Admin 136
Moodle 2 LMS-HSA: Achtung: Kursb... 5

v

1.8 Signatur erstellen

Um zu der Méglichkeit der Signaturerstellung zu kommen, wahlen Sie den Button
Einstellungen (weisses Rad neben der Mailadresse), dann den Punkt E-Mail und dann die
Registerkarte IMAP-Konten. Klicken Sie auf den Stift neben der Mail-Adresse und
schreiben Sie im folgenden Fenster in der Zeile bei Signatur ihre Signatur.
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} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

@ HSA Rechenzentrum x =+

& |G a https://sogo.hs-augsburg.de/50Go/so/rzteam{1 /Preferences#|, & i Q, Suchen

Servername

mail.hs-augsburg.de

verschlisselung

Benutzername *
rzteamol

Name "

Max Mustermann
E-mail-adrasse *

rz.teamnulleins(gg

Signatur
Abteilu
Tel. 12345678

Wenn ich die Anforderung siner Empfangsbestitigung erhalte

(_) Niemals eine Bestdtigung senden

(®) Erlaube eine Bestitigung fiir einige Nachrichten

wenn ich nicht in &n oder CC der Nachricht bin

Niemals senden

wenn der Absender aullerhalb meiner Domain ist

Niemals senden

In allen anderen Fillen

Miemals senden

ABBRECHEN

Bestatigen Sie das Fenster mit OK und klicken Sie zur Speicherung der Signatur auf das im
folgenden Fenster erscheinende Diskettensymbol.

1.9 E-Mails filtern

Die Filterfunktion erreichen Sie Uber Einstellungen (weisses Rad neben der Mailadresse),
dort den Punkt E-Mail auswahlen und dann die Registerkarte Filter.

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

_Q_a‘lei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

{0) HSA Rechenzentrum X

'::\(' ) @ @ | https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Preferences#/mailer

MITTWOCH

o AUGUST
- 2016

[
c | ! Q, Suchen

Max Mustermann

rzteamnulleins@HS-Augsburg....

Einstellungen ALLGEMEIN FILTER BEZEICHNUNGEN IMAP-KONTEN ABWESENHEIT WEITERLEITUNG

Q Allgemein FILTER ERSTELLEN
(%) Kalender
& Adressbuch

E-Mail
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Filter erstellen auswahlen:

Vergeben Sie einen Filternamen und tragen eine oder mehrere Bedingungen sowie
Aktionen ein. Bestdtigen Sie die Eingaben mit OK und speichern Sie den Filter Gber das
Diskettensymbol.

) HSA Rechenzentrum - Mogzilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(2) HSA Rechenzentrum X 4+

':_\(' .:' (i) @ | https://sogo.hs-augsburg.de/S0Go/so/rzteam0 1 /Preferences#/mailer

Fiir eingehende

Nachrichten die mit allen der folgenden Regeln iibereinstimmen ¥

Bedingung hinzufugen 0

Fiihre folgende Aktionen aus

Aktion hinzufugen 0

ABBRECHEN

1.10 Abwesenheit und Weiterleitung

Bei einer Abwesenheit kdnnen Sie iber den Punkt Einstellungen (weisses Rad neben der
Mailadresse) dann Menupunkt E-Mail und dann die Registerkarte Abwesenheit, die
entsprechenden Angaben machen.

Sollten Sie eine Weiterleitung ihrer eingehenden Mails wiinschen, nehmen Sie die
Eintragungen unter der Registerkarte Weiterleitung vor. Die Weiterleitung erreichen Sie
auch uber Einstellungen und E-Mail.
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2 Kalender

2.1 Kalenderansicht

Um von der Mailansicht zur Kalenderansicht zu wechseln, klicken Sie auf , Kalender" rechts
oben:

) HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(D) HSA Rechenzentrum xX e

'::\(' ) G7 @ httpsy/fsogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Cale 30% ¢ || Q Suchen W

MONTAG : ?: i
& Mal
2017

Max Musterma... ¢

rzteamnulleins@HS-Aug.. Q = = G- £ > B 22-Mai-17 HEUTE E m m Im
Kalenderliste ® EREIGNISSE AUFGABEN — —~ 7 N ~ ~ 7 ~ 0O
i 22 |23 24 125 26 |27 28
’ Kurse : Termine in den ndchsten 7 Tagen Mai
. Langdienst -
‘ Schulungsraum H Freitag ~ | 08:00 ~

. Persgnlicher Kale.. &
Abonnements (O]
. Personlicher Kale.. = ERa

Web-Kalender @

_ - s

Je nachdem auf welchem Endgerdt Sie arbeiten, erscheinen bis zu drei Spalten: -
Kalenderliste-, -Ubersicht tiber Termine bzw. Aufgaben- und der -Kalender-. In der
Menlleiste Uber der Kalenderanzeige haben Sie die Méglichkeit im Kalender zu navigieren
und Ihre Ansicht einzustellen.
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2.2 Termine anlegen

Wahlen Sie den Terminanfang im Kalender aus und ziehen die Maus bei gedrickter linker
Maustaste bis zum Terminende.

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox
Dater Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras  Hilfe

(5) HA Rechenzentrum x4

—~ AN seceoea
'[\('}.'@'ﬂ https://s090.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Cale 8% @ || Q Suchen

MONTAG
z MAI
00

Max Musterma... ¢

rzteamnulleins@HS-Aug...

Kalenderliste @ EREIGNISSE AUFGABEN A iy - _) h _)_f i
00 22 I /L /Y /0 |/ )rk,<
- - — i~ L L\
. Kurse Termine in den nachsten 7 Tagen Mai
Langdienst .
o sculungsaum Freitag 0&:00 .

. Persdnlicher Kale.. :
Abonnements @
. Persdnlicher Kale... : 2
1245

Web-Kalender ®

E . V

Wenn Sie die Maustaste wieder loslassen erhalten Sie folgendes Fenster in dem Sie die
Detailangaben zu dem Termin angeben:
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} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

() HSA Rechenzentrum > =+

@ ) G7 @ https:;//sogo.hs-augsburg.de/SOGa/sa/rrteam01/Cale

Personlicher Kalender

(@) Offentlich () Vertraulich () Privat

Prioritat

Verabredungsbenachrichtigungen senden

° Anhang

[] Ganztagiger Termin [] zeige Zeit als Verfiigbar
Von Bis
M 2z2-Mair M 22-Mai7

© mas © s

wiederholen

wiederholt sich nicht

Q, Teilnehmer einladen

ABBRECHEN ZURUCKSETZEMN

Vergeben Sie einen Titel fir den Termin und wahlen Sie den entsprechenden Kalender
aus. Anhange zu Terminen, werden nicht wie bei Mail hochgeladen, sondern Sie kénnen
nur Ziele (z.B. HTML-Seiten oder Dokumente) verwenden, die bereits im WWW existieren.
Nach einem Klick auf Speichern wird ihr Termin im Kalender eingetragen.

Eine andere Mdglichkeit einen Termin zu erstellen ist die Auswahl des Pluszeichens im
mittleren Fenster.

2.3 Termine I6schen / andern / verschieben / kopieren

Nach Klick auf den Termin, kdnnen Sie auswahlen, ob sie ihn lI6schen oder bearbeiten
mdchten. Falls Sie einen Termin lediglich verschieben mdchten, markieren Sie den Termin
und ziehen ihn mit der Maus an die neue Stelle.

Mit Klick auf den Dreifachpunkt im Terminfenster wird ihnen angeboten, den Termin in
einen anderen Kalender zu kopieren, bzw. den Termin in einen anderen Kalender zu
verschieben.
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2.4 Einladung zu Terminen und Méglichkeiten zur Termin-Planung

241 Einladungen

Generell kdnnen Sie an jede Mailadresse eine Termin-Einladung schicken lassen. Tragen
Sie hierzu bei der Terminerstellung bei dem Punkt Teilnehmer einladen die Mailadressen
ein und markieren Sie das Feld Verabredungsbenachrichtigung senden. Es wird eine Mail
fur die Termineinladung generiert.

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox
Qafei_ Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(0) HSA Rechenzentrum x -+

@} Ga https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01,/Cale 805 = | | Q, Suchen

- Offentlich () Vertraulich (7 Privat

Prioritat

Verabredungsbenachrichtigungen senden

URL
@ https:/ fwww.hs-augsburg.de /Kommunikation/Firmenkontaktmesse-Pyramid.ht

e anhang

[] Ganztigiger Termin [C] zeige zeit als verfiigbar
won Bis

™ z4-mai7 M 24-Mai-1?

@© 11:00 @© 13:00

wiederholen

wiederholt sich nicht

— rz team null fuenf rz.teamnullfuenfi@HS5-Augsburg DE

Teilnehmer einladen

Q, rzteamnullfuenf@hs-augsburg.de|

[] Erinnerung

e

ABBRECHEN ZURUCKSETZEN SPEICHERN
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24.2 Terminzusage /-absage

"} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

@ a https://sogo.hs-augsburg.de/50Go/so/rzteam05/Mail /U IxMailPopupView#! /Mail /O/INBOX/23

X w &« =» §
Termineinladung: "Firmenkontaktmesse"
Montag, Mai 22, 2017 12:02 CEST

An
Max Mustermann

X me
rz.teamnulleins b HS-Augshurg DE —

Ort HSA
Beginn Mitwoch, Mai 24, 2017 - 11:00 Eurcpe/Berlin
Ende Mitwoch, Mai 24, 2017 - 13:00 Eurcpe/Berlin

ANMEHMEN ABLEHMEN VORLAUFIG DELEGIEREN ...

arganisator Max Mustermann <rz-teamnulleins @HS-Augsburg DE> ladt cie ein, an einem Treffen teilzunehmen.

Mittwoch, Mai 24, 2017 11:00 &n 13:00
Teilnehrmer

= rzteam null fuenf 0

Bei Eingeladenen, die eine Kennung der Hochschule Augsburg haben, enthalt die
Einladungsmail Buttons um auf die Einladung zu reagieren. Falls Sie den Termin nicht
ablehnen, wird er entsprechend in ihrem Kalender eingetragen.
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Zusatzlich wird eine entsprechende Mail generiert und dem Einlader zugestellt:

"} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

G & https://sogo.hs-augsburg.de/50Go/sofrzteam01/Mail//UIxMallPopupVic - 80%

W W &~ =» §F O

Einladung zugestimmt: "Firmenkontaktmesse"
Dienstag, Mai 23, 2007 11:00 CEST

rz team null fuenf
rz.teamnullfuenfi HS-Augsburg DE

Binladung zugestimmt: "Armenkontaktmesse"

rz tzam null fuenf hat Thre Terminsinkdung akzeptiert.

ZElt

Mittwoch, Mai 2&, 2077 11:00 &n 13:00
Teilmehmer

rz team null fuenf -

Desweiteren kann der Einlader den Status der Zustimmungen bzw. Ablehnungen bei dem
entsprechenden Termin einsehen.

2.5 Termine importieren / exportieren

Termine, die als ICS-Datei vorliegen, kénnen Sie importieren. Dazu klicken auf den
Dreifach-Punkt hinter dem entsprechenden Kalender und wahlen Imortieren aus. Durch
Klick auf Hochladen, kénnen Sie von Ihrem Datentrager eine ICS-Datei auswahlen.
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} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

(5) HSA Rechenzentrum X+

— sy
i\('l@).ﬂ https://s0go.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01,/Calendar/view#! /calendar/week/2 o @ | Q Suchen

DIENSTAG 3
L % Ml
w17 )

Max Mustermann ¢

rz.teamnulleins@HS-Augsburg DE

Q

Kalenderliste G—) EREIGNISSE AUFGABEN ~ r I oTa ~—7 P
—— ) 2 3 /! /D) 0 / )8
LL L5 Fa; 20 L1 20
. Kurse : Termine in den ndchsten 7 Tagen Mai
Langdienst -
‘ Schulungsraum Freitag 0400 "
Einstellungen A
. Persgnlicher Kalender Freitag
Umbenennen 1558
Abonnements

Links zu diesem Kalender
' Persanlicher Kalender (Co...

Importieren o -
Web-Kalender -

Exportieren

Benutzerrechte... 200 .
v

- 2040 :

Analog kdnnen Sie eine ICS-Datei von ihrem Kalender mit dem Befehl Exportieren
erzeugen.

Es kénnen Kalender ausschlieBlich komplett als ics-Datei exportiert werden, die Auswahl
von einzelnen Terminen ist nicht madglich.
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2.6 Kalenderverwaltung (Kalenderliste)

2.6.1 Kalender anlegen

Standardmassig ist der personliche Kalender vorhanden. Jederzeit kbnnen weitere
Kalender angelegt werden:

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firef

IR @ HS5A Rechenzentrum

@) a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Calendar/view#! /calendarfweek/2 80% (& | ‘ Q, Suchen

Neuer Kalender
Name des Kalenders™

Biirg|

ABBRECHEN oK

Vorgehensweise:
Klick auf das Plus-Zeichen neben Kalenderliste
In dem neuen Fenster den Namen vergeben und mit OK bestatigen.

Damit Sie im Kalenderfenster unterscheiden kdnnen, welcher Termin aus welchem
Kalender kommt, vergeben Sie jedem Kalender eine andere Farbe. Dazu klicken Sie auf
den Dreifachpunkt hinter dem entsprechenden Kalender und wahlen Einstellungen aus. In
dem neuen Fenster wahlen Sie vor dem Kalendernamen das Farbpaletten-Symbol aus und
im folgenden Fenster kénnen Sie die Farbe wahlen.
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} HSA Rechenzentrum

| (©) HSA Rechenzentrum

@) @a https://sogo.hs-augsburg.de/S0Go/so/rzteam01/Calendar/view#! /calendar/week/2 BO% ¢ | ‘ Q Suchen

In der Verfigbarkeit einschliefen
Zeige Erinnerungen

ZIeige Aufgaben

[ ] synchronisieren (Microsoft Enterprise ActiveSync)

D E-Mail erhalten, wenn ich meinen Kalender verandere
D E-Mail erhalten, wenn jemand anderes meinen Kalender verandert

["] Wenn ich meinen Kalender verandere, schicke eine E-Mail an

E-Mail-Adresse

ABBRECHEN  SPEICHERN

2.6.2 Abonnieren
2.6.2.1 Kalender abonnieren

Sie konnen Kalender von Kollegen, die einen RZ-Account haben, abonnieren. Dazu
klicken sie auf das Plus-Zeichen neben Abonnements. In das folgende Fenster tragen Sie
die Emailadresse des Kollegen ein. Hat der Kollege ihnen Rechte (Rechtevergabe siehe
2.6.3.1) auf einen Kalender erteilt, wird dieser Kalendername angezeigt. (siehe folgende
Abbildung). Wenn keine Rechte vergeben worden sind; wird die Meldung: ,Kein
Abonnieren moglich“ angezeigt.
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} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

@ HSA Rechenzentrum b4 +

@)‘ @a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Calendar/view#!/cz 80% (e | | Q, Suchen

Einen geteilten Ordner abonnieren

Benutzer suchen

Q, Christoph.Po

Christoph Poll
Christoph.Poell@HS-Augsburg.DE

o Christoph P&lL (Christoph PGLl <Christoph.Poell@HS-

Augsburg.DE>) ABONNIEREN

2.6.2.2 Webkalender abonnieren

Kalender, die mit einer URL-Adresse zuganglich sind und im Format .ics vorliegen, kbénnen
abonniert werden. Dazu klicken sie auf das Plus-Zeichen neben Web-Kalender. Im
folgenden Fenster tragen Sie die Adresse ein:
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) HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

(0) HSA Rechenzentrum x o+

@ ) @a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Calendar/view#! /cz

HBE O ¥ A =

Einen Webkalender abonnieren...

URL des Kalenders
http:/ fwww.ifeiertage.de/by-ics

2.6.3 Rechte auf Kalender

2.6.3.1 Vergabe von Rechten

ABBRECHEN

Um einen Kalender anderen Mitgliedern der Hochschule zuganglich zu machen, miissen
Sie Benutzerrechte auf ihren Kalender vergeben. Dazu klicken Sie auf den Dreifach-Punkt
neben dem Kalender und wahlen Benutzerrechte aus (letzter Punkt in der Liste). Im
nachsten Fenster tragen Sie die Email-Adresse von dem Kollegen ein.
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@ H5A Rechenzentrum

@j‘ @a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01/Calendar/view#!/cz 80% (e | | Q, Suchen

Benutzer hinzufiigen

Q|

(1] .
-y Alle authentifizierten Benutzer

" Offentlicher Zugang

SPEICHERN

Nach Bestatigung der gesuchten Emailadresse, 6ffnet sich ein Einstellungsfenster:

; @ HSA Rechenzentrum X o+

-
@ | @ & https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/s0/rzteam01/Calendar/view#!/cz B (& | | Q Suchen

Benutzer hinzufiigen

Q|

@  Christoph Poll
@ christoph.Poell@Hs-Augsburg DE

[ Fiir den Benutzer abonnieren
dffentlich

Alles sehen

vertraulich

Datum & Uhrzeit sehen

Privat

Keine

D Diese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzuftgen.

D Diese Person kann Objekte in meinem Kalender loschen.

1 P
~wn Alle authentifizierten Benutzer

SPEICHERN
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Fiir jede Datenschutzkategorie (Offentlich, Vertraulich, Privat) kénnen Sie Rechte
vergeben. Dazu klicken Sie auf das Dreieck neben der jeweiligen Datenschutzkategorie:

} HSA Rechenzentrum -

(5) HSA Rechenzentrum

G a https://sogo.hs-augsburg.de/50Go/so/rzteam01 /Calendar/view#!/cz (] | | Q Suchen

Q, Benutzer hinzufiigen

® Christoph P&ll
@ christoph.Poell@HS-Augsburg DE

[ Fiir den Benutzer abonnieren

Bffentlich

Keine

Datum & Uhrzeit sehen
Alles sehen

Antworten

Andern

e ifizi
o Alle authentifizierten Benutzer

;.‘ Offentlicher Zugang

SPEICHERN

Die Einstellungen werden angezeigt:

(2) HSA Rechenzentrum

G7 @  https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam01 /Calendar/view#! fcz = | | Q, Suchen

Q, Benutzer hinzufiigen

® Christoph Poll
@@ christoph Poell@HS-Augsburg DE

[] Fiir den Benutzer abonnieren
Offentlich

Alles sehen

vertraulich

Datum & Uhrzeit sehen

Privat

Datum & Uhrzeit sehen

[] Diese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.

[] piese Person kann Objekte in meinem Kalender léschen.

ee ifizi
o Alle authentifizierten Benutzer

.. Offentlicher Zugang

SPEICHERN
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In dem oben gezeigten Fenster kdnnen Sie noch folgende Einstellungen vornehmen:

Wenn Sie bei ,,Fir den Benutzer abonnieren" ankreuzen, wird Ihr Kalender automatisch
bei der betreffenden Person in der Kalenderansicht angezeigt, ansonsten muB die
betreffende Person durch Abonnieren diesen Kalender in ihre Kalenderansicht einfligen.

Soll der Kalender von anderen Personen auch gepflegt werden kénnen, so wahlen Sie die
entsprechenden Punkte (Hinzufligen und/oder Loschen) aus.

Mit Klick auf Speichern schlieBen Sie das Fenster.

2.6.3.2 Rechte fiir Verfiigbarkeitsansicht

Soll eine andere Person sehen, wann Sie verfligbar sind, dann missen Sie mindestens das
Recht "Datum & Uhrzeit sehen" fiir jede Datenschutzkategorie vergeben. AuBerdem
kdnnen Sie an ,Alle authentifizierten Benutzer" Rechte vergeben, das heisst alle Personen
die einen HSA-RZ-Account haben, kénnen ihren Kalender abonnieren.

Wenn Sie ihren Kalender o6ffentlich machen wollen, miissen Sie die Kalenderadresse
bekanntgeben z. B. auf einer Webseite. Diese Kalenderadresse finden Sie unter dem Punkt
-Links zu diesem Kalender- -6ffentlicher Zugang-.
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3 Adressbuch (Kontakte)

Nach der ersten Anmeldung mit der RZ-Kennung gibt es 3 Eintrage im Bereich
Adressbuch, 2 globale Adressbicher (durch den Anwender nicht veranderbar) und 1
personliches Adressbuch, das der Anwender beflllen kann. Darlber hinaus kann der
Anwender weitere Adressbucher anlegen.

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

(5) HSA Rechenzentrum > https//sogo.hs..ndar/personal/ % | +

o a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/s0/rzteam0 1 /Contacts/fview#/addressbooks/personal c Q, Suchen

i DIENSTAG
. La OKTOBER (o (0]
2016

Max Musterma... ¢

rz.teamnulleins@HS-Aug... Q, Personliches Adressbuch = c
Adressbiicher @ 1 Kontakte

E Personliches Adre... 3 CMS Test

= Testuser.CMS@HS-Augsburg.DE
Abonnements @

Globales Adressbuch

@ Adressen HSA

&) Gruppen HSA kein Kontakt ausgewahlt
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3.1 Adressbuch anlegen und pflegen

vzilla Firefox

a https://sogo.hs-augsburg.de/SOGo/so/rzteam1/Contacts/view# /addressbooks/personal (& ‘ ‘ Q, Suchen

New addresshook

Name of new addressbook *

Semesterkollegen

ABBRECHEN

Vorgehensweise Adressbuch anlegen:
» Klick auf das Pluszeichen neben Adressblicher
» Adressbuchnamen eintragen
» OK Klicken.
Vorgehensweise Adressen erfassen:
* Adressbuch auswahlen
» Auf das griine Plus-Zeichen klicken in der mittleren Spalte unten.
* Neue Adresskarte auswahlen
* Eintragungen vornehmen
* Mit dem Diskettensymbol rechts oben speichern.
Vorgehensweise Adressen importieren:

* Sie kdnnen Adressen, die im LDIF-Format vorliegen in ein Sogo-Adressbuch
importieren. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

* Kilick auf den Dreifachpunkt neben dem Adressbuch
* Importieren auswahlen
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* Hochladen anklicken
+ LDIF-Dateiname eintragen und mit Offnen bestatigen

* Ebenso kdnnen Vcards (=Adressen einzeln, oft als Anhang einer Email) importiert
werden.

3.2 Adressbuch abonnieren

Sie kdnnen Adressbucher von Kollegen, die einen RZ-Account haben, abonnieren. Dazu
klicken sie auf das Plus-Symbol neben Abonnements. Sie tragen die Email-Adresse des
Kollegen ein. Hat der Kollege ihnen Rechte (siehe nachster Punkt) auf ein Adressbuch
erteilt, wird dieser Adressbuchname angezeigt. (siehe folgende Abbildung). Wenn keine
Rechte vergeben worden sind; wird die Meldung: ,Kein Abonnieren moglich“ angezeigt.

} HSA Rechenzentrum - Mozilla Firefox

Nview#!/addressbool 8 € || Q Suchen wa L

Einen geteilten Ordner abonnieren

nzer such

Benunzer suchen
Q_ rzteamnullfuent

©  rzteam null fuenf P
% ieamnullfuenf@HS-Augsburg DE

= Semesterkollegen (rz team null fuenf srzteamnullfuenf@Hs-

= AugsburgDE>) ABONNIEREN

3.3 Rechte auf ein Adressbuch

Um ein Adressbuch anderen Mitgliedern der Hochschule zuganglich zu machen, missen
Sie Benutzerrechte auf das entsprechende Adressbuch vergeben. Dazu klicken Sie auf
den Dreifach-Punkt neben dem Adressbuch und wahlen Benutzerrechte aus (letzter Punkt
in der Liste). Im nachsten Fenster tragen Sie die Email-Adresse von dem Kollegen ein.
Nach Bestatigung der Email-Adresse, Offnet sich ein weiteres Einstellungsfenster bei dem
Sie die Rechte entsprechend den Erfordernissen auswahlen kénnen. Mit Klick auf
Speichern, werden ihre Einstellungen gespeichert.
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4 Client-Konfigurationen

4.1 Einstellungen fiir eMail-Clients

Ihren Mail-Account kénnen Sie in allen Mail-Anwendungen (Evolution, eM Client, MailBird
usw.), sowohl am PC, wie auch auf mobilen Endgeraten einstellen. Die folgenden Daten
tragen Sie an den entsprechenden Stellen ein:

Zum Abrufen Ihrer E-Mails nutzen Sie bitte den Posteingangsserver (POP/IMAP):
mail.hs-augsburg.de und wahlen die Verschlisselung via "SSL/TLS", damit Ihr
Kennwort und Ihre E-Mails verschlisselt Gbertragen werden.

Zum Versenden Ihrer E-Mails nutzen Sie bitte den Postausgangsserver (SMTP):
smtp.hs-augsburg.de und wahlen die Verschllisselung via "STARTTLS/TLS/SSL/sichere
Verbindung".

Zur Authentifizierung geben Sie Ihren Benutzernamen sowie Ihr Kennwort an.

Bitte geben Sie folgende Ports an:

POP: verschllsselt: 995 / unverschlisselt 110

IMAP: verschlisselt: 993 / unverschlisselt: 143

SMTP: verschlisselt: 25 ("STARTTLS" auch Uber 587) / unverschliisselt: 25

Bitte beachten Sie bei POP-Verwendung, daB Ihre Daten auf dem lokalen Rechner
gespeichert werden und vom Server geldscht werden. Somit haben Sie keinen Zugriff
mehr Gber Webmail.

Insbesondere wird Sogo von Mozilla Thunderbird als Mail-, Kalender- und
Adressverwaltungs-Applikation unterstutzt. In den folgenden Punkten finden Sie dessen
Konfiguration:

4.2 Konfiguration Mozilla Thunderbird
421 Email-Client Mozilla Thunderbird einrichten
Vorgehensweise:

— Mozilla Thunderbird starten

— Wahlen Sie unter dem Menilpunkt ,Extras" ,Konten-Einstellungen®

— Im Fenster Konten-Einstellungen wahlen Sie bei Konten-Aktionen (siehe folgende
Abbildung" ,Email-Konto hinzufligen™ aus
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— Im folgenden Fenster geben Sie ihren Namen, ihre Mail-Adresse von der
Hochschule Augsburg und das RZ-Kennungs-Passwort ein.

— Nach Klick auf OK werden die Konteneinstellungen automatisch erkannt.

— Nach Klick auf Konto erstellen, wird das Konto in Mozilla Thunderbird angelegt.

8 Loksle Ordner 28 Kalender X [51 131
Datei Bearbeiten Ansicht Mavigation Nachricht Termine und Aufgaben Bdtras Hiffe
Abufen ~ B Verlassen |~ WA Chat 8 Adressbuch | % Schlagnaricr Schnelfilter

B Lokale Ordner . .
= Papisskorb Thunderbird E-Mail - Lokale Ordner

* Postausgang

Junk-Fiter
Dies st ein besonderes Konto, da keine [dentitaten mit ihm verknapft sind.
Speicherplatz

Postausgangs-Server (SMTP) levimEaming:
Nachrichtenspeicher

[ Papierkorb beim Verlassen leeren

Speichermethode: | Eine Datei pro Ordner (mbex)

Lokaler Ordner:

‘ C‘\Users\NB-H\\de\AppData\Rnam\ng\Thundevh\rd\PmMes\sFZﬂeﬂ(l Ordner wghlen...

Ihr Name: Ihr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird
E-Mail-Adresse: | mnulleins@hs-augsburg.de

Passwort:

Passwort speichern

Einstellungen wurden bei lhrem Anbieter des E-Mail-Diensts gefunden

t IMAP, mail.h burg.de, S5L
: SMTP, smip.h: burg.de, STARTTLS
Benutzername:  rzteam01

oz SO Neue E-Mail-Adresse thalten... | Manuell bearbeiten Fertig | Abbrechen

Zur optimalen Darstellung der Mailordner und Kalender in Thunderbird stellt SOGo zwei
Plugins zur Verfiigung:

SOGo Connector und SOGo Integrator

Laden Sie diese von folgender Seite herunter:
https://www.hs-augsburg.de/rzservice/sogo/thunderbird
Der Login ist mit Ihrer RZ-Kennung mdglich.

Klicken Sie auf der 0.g. Webseite mit der rechten Maustaste auf den jeweiligen
Dateinamen und wahlen Sie dann ,Ziel speichern unter®. Speichern Sie die Dateien
zunachst z.B. auf Threm Desktop.

Ab Thunderbird Version 68.0.0 ist nur noch das Plugin Sogo-Connector notwendig.

Installieren Sie diese Plugins in Mozilla Thunderbird Gber ,Addon aus Datei installieren®.
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4.2.2 Sogo-Kalender in Mozilla Thunderbird konfigurieren

Wenn Sie Mozilla Thunderbird mit dem PlugIn Lightning installiert haben, ist eine
Terminverwaltung moglich.

Sollten nach der Installation oben genannter Plugins, die SOGo Kalender nicht sichtbar
sein, kdnnen Sie diese auch mit folgenden Schritten in Thunderbird einfligen:

1. Schritt: Feststellen der Kalender-Adresse in Sogo:

— Modul Kalender auswahlen

— Dreifachpunkt neben dem Kalender auswahlen

— Links zu diesem Kalender auswahlen

— CALDAV URL markieren: https://sogo/....

— Mit der Tastenkombination ,STRG +C" in die Zwischenablage kopieren
2. Schritt: Kalender in Thunderbird anlegen

— In Mozilla Thunderbird Modul Kalender aufrufen (steht nur zur Verfigung, wenn
PlugIn Lightning installiert wurde)

— Rechtsklick im linken Kalender-Bereich

— Neuer Kalender auswahlen

— Kalender im Netzwerk auswahlen und auf Button ,Weiter" klicken
— CalDav auswahlen (mittlerer Punkt)

— Mit TastenKombination STRG V die Link-Adresse vom Sogo-Kalender einfligen
(wurde bei Schritt 1 in die Zwischenablage kopiert).

4.2.3 Adressbiicher in MozillaThunderbird synchronisieren
Voraussetzung flr die Synchronisation ist die Thunderbird-Version 50 oder héher.

Die Adresse des Sogo-Adressbuches wird bei Thunderbird beim MenUpunkt Remote-
Adressbuch eingetragen.

Vorgehensweise:
* Ermittlung der Adresse des Sogo-Adressbuches:
o Klick auf den Dreifachpunkt neben dem entsprechenden Adressbuch

o Punkt Links zu diesem Adressbuch®“ auswéahlen
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o Card-DAV Url mit Steuerung C in die Zwischenablage speichern

* In Thunderbird neues Remote-Adressbuch anlegen und bei dem Feld Url die Card-
Dav-Url von Sogo einflgen:

Remote-Adressbuch Einstellungen

Adressbuch-Mame: | Semesterkollegen |

URL: | https://sogo.hs-augsburg.de/S0Go/ dav/hilde/Contacts/6A32-57F28500-3-75DF8200/] |

[ Synchronisations-Intervall 15 min

Benachrichtigungen anzeigen Mur bei erfolgter Synchronsation benachrichtigen

Benachrichtigungen bei manueller Synchronsation anzeigen

Wenn die Synchronsation Gber die Symbolleiste oder das Kontextmeni gestartet wurde.

[] Benachrichtigungen beim Speichern eines Kontakts anzeigen

StandardmiBig wird ein Fortschrittsbalken in der Statusleiste angezeigt. Bei Auswahl dieser Option wird eine Benachrichtigung angezeigt.
Benachrichtigungen beim Starten anzeigen

] Mur lesbar

Abbrechen

Zur Synchronisation wahlen Sie in Thunderbird nach einem Rechtsklick auf das neue
Adressbuch den Befehl Synchronisieren aus.

Es empfiehlt sich, dass der Name des Adressbuches in beiden Anwendungen gleich
gewahlt wird. Die Pflege der Adressbucher kann in beiden Anwendungen erfolgen. Die
Synchronisation wird beim Starten der jeweiligen Anwendung automatisch durchgefuhrt.

In Mozilla Thunderbird haben Sie die Moglichkeit unseren LDAP- Server als Quelle fur
Adressen einzugeben. Folgende Angaben sind nétig:

Servername: Idap1.hs-augsburg.de
Basis — DN: ou=People, dc=FH-Augsburg, dc=DE
Porthummer: 389
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4.3 Kalender-Synchronisation auf iPhone / iMac

Auf dem iPhone wird die App "Einstellungen" aufgerufen.

Dort wird der MenUpunkt "Kalender" selektiert.

Dann wird der Menupunkt ,Acounts" ,Account hinzufligen ..." ausgewahlt.
Aus der angezeigten Auswahlliste wird "Andere" ausgewahilt.

Damit der SOGo-Kalender auf dem iPhone korrekt angezeigt werden kann, muss ein
Kalender-Account vom Typ "CalDAV-Account hinzufigen" angelegt werden.

Far den neuen CalDAV-Account werden die folgenden Eingaben erwartet:

» Server: sogo.hs-augsburg.de/SOGo/dav/<RZ-Kennung>
* Benutzername: <RZ-Kennung>

» Kennwort: das zur <RZ-Kennung> gehdrige Kennwort

» Beschreibung: frei wahlbar (z.B. Sogo Kalender)

Uber die Schaltfliache "Sichern" wird der Account mit den getroffenen Einstellungen
angelegt.

Unter erweiterte Einstellungen ist ,,SSL verwenden" zu aktivieren und die Eintragung von
Port 443 vorzunehmen.

4.4 Kalender-Synchronisation auf SmartPhone (Android)

Vom Google-Playstore kénnen Sie CAL-DAV Apps beziehen. Nach der Installation einer
solchen haben Sie die Mdglichkeit mit — Einstellungen — Konten ein entsprechendes CAL-
DAV Konto zu erstellen. Folgende Daten werden abgefragt:

Benutzer: <RZ-Kennung>

Passwort: das zur <RZ-Kennung> gehdrige Kennwort

URL: sogo.hs-augsburg.de/SOGo/dav/<RZ-Kennung>/Calendar/personal
Accountname: Ihre Mailadresse: vorname.nachname@hs-augsburg.de

Hinweise zur URL: Oben gennante URL ist der Zugang zu Ihrem persénlichen Kalender.

Fir weitere Kalender unter ihrem RZ-Account missen Sie deren Adresse angeben, die
Sie wie folgt festellen kdnnen:

* Modul Kalender auf Sogo-Ebene auswahlen

* entsprechenden Kalender markieren

* den Dreifachpunkt auswahlen

* Links zu diesem Kalender auswahlen

* aus der folgenden Liste die CALDAV-Url kopieren

Diese Adresse tragen Sie dann bei URL bei Ihrem CALDAV — Account auf lhrem
Smartphone ein.
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5 Generelle Hinweise zum Arbeiten mit SOGo

Die Funktionalitat der Weboberflache von Sogo ist unter Mozilla Firefox am
zuverlassigsten.

Bitte gedulden Sie sich beim Ldschen von E-Mails, je nach Systemauslastung kann es zu
Verzdégerungen kommen.

Hinweis zur Geschwindigkeitsverbesserung:

Bei groBen "Ablagerungen" im Posteingang (Mailanzahl > 1000) dauert das Befillen des
Ansichtsfensters und das Scrollen bzw. Springen von einer Mail zur anderen sehr lange! Es
entsteht der Eindruck als ob die Anwendung "eingefroren" ware. Abhilfe: Posteingang
regelmaBig leeren und Ordnerstruktur anlegen und nutzen (siehe: Neuen Ordner erstellen,
Ordner entfernen, Benutzerrechte).

Sollten Sie Fragen, Hinweise und Tipps haben, mailen Sie diese an:

rzservice@hs-augsburg.de
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