Einbindung der Digitalen Signatur in
PDF XChange
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Vorbereitung:

- Bevor Sie mit Step 1 beginnen kdnnen miissen Sie sicherstellen, dass Sie |hr
persdnliches Nutzerzertifikat (DFN PKI) bereits erfolgreich beantragt, erhalten
sowie auf lhrem Computer abgespeichert haben.

Das Zertifikat hat eine ,,.p12" Dateiendung und ist vom Typ ,privater
Informationsaustausch” sowie mit Ihrem festgelegten personlichen Kennwort
gesichert.

- Weitere Informationen dazu finden Sie unter: https://www.hs-
augsburg.de/Rechenzentrum/ZertifizierungCA.html

sowie unter: https://www.hs-augsburg.de/Rechenzentrum/IT-Sicherheit-fuer-
Benutzer/E-Mail-Zertifikat.page



https://www.hs-augsburg.de/Rechenzentrum/ZertifizierungCA.html
https://www.hs-augsburg.de/Rechenzentrum/ZertifizierungCA.html
https://www.hs-augsburg.de/Rechenzentrum/IT-Sicherheit-fuer-Benutzer/E-Mail-Zertifikat.page
https://www.hs-augsburg.de/Rechenzentrum/IT-Sicherheit-fuer-Benutzer/E-Mail-Zertifikat.page

Step 1:

Installieren Sie PDF XChange fiir Ihr Betriebssystem und entpacken Sie es in
einen Ordner. Sie benétigen gegebenenfalls eine Software, um ZIP-Dateien zu
entpacken.

Step 2:
Starten Sie PDF XChange und klicken Sie auf die rote Schaltflache

pJN1H| (oben links) und wihlen Sie die Option Offnen -> Lokale Datei

aus.

Letzte Dateien

Q Suchen

4 Angeheftete Dokamente (0

4 Nich angehettete Dokumente (0)
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Suchen Sie anschlieRend das Dokument aus, welches Sie signieren mochten.


https://pdf-xchange.de/DL/pdf-xchange-editor.htm

Step 3:

- Nachdem Sie das richtige Dokument ge6ffnet haben, klicken Sie auf das Tab ,,Schiitzen“ und
danach auf die Option ,,Dokument signieren®.
- Wabhlen Sie anschlieRend den Bereich aus, in welchem die Signatur am Ende sichtbar sein soll

(erkennbar durch das blaue Rechteck).
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Digiaie Signat

Der Arbeitnehmer wird emngestellt ais

Scrmsrzen Dokumentsicherei Docusign

Genaue Beschveibung der Tacigheit

§2 Beginn und Ende der Beschiftigung

3 Vergiitung

§4 Arbeitszeit
Die regeimallige wochentiche Arbeitszet betragt
" rbeitgeb

Euro/stunde.

Togen uje. Stunden

Gleitstunden’]

Gbersteigen; sie sind

§6 Kindigung
Es gelten die gesetzlichen Kindigungsfristen

7 Vertragsinderungen
Vertragsanderungen bedorfen der Schriftform,

§8 Weitere Vereinbarungen

Arbeitstage

Tax? Zusatzbiat verwenden)

Datum, Unterschrift Arbeitnehmer

Oatum, Unterschrift Arbeitgeber, Frmenstemoel
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Step 4:

[ Dokument signieren X

1. Zertifikat (Digitale ID) auswahlen:

() Zertifikat aus Datei benutzen:
/ Dateiname: I

2. Details und Aussehen der Signatur:

(@) Zertifikat aus Zertifikatsspeicher benutzen:
Ausgestelt far: | -

Wahlen... |

[ v

| Zertifikat erstellen...

Zertifikat ansehen...

Grund far Signatur: | < Kein Grund» -

ort:|

|
J
Kontakt: [ ]
J
)

Berechtigungen: [meulare ausfillen, Signieren sowie Hinzufigen von Anmerkungen unc ~

Signaturvorlage: [Eigene v” Verwalten...

<Sample
N a m e > ?(?;'1(:';8' 2021.06.08 14:04:52

** Sie konnen das Aussehen der digitalen Signatur durch Doppelklick auf die Vorschau @ndern.

Digital signiert von <Sample Name>
DN: cn=<Sample Name>,
c=<Country Name>,
o=<O0rganization Name>,
ou=<Organization Unit Name>,
email=<sample@mail.com>

| [] Serverfir Zeitstempel: | SignFiles.com ~|[ % Andem..

oK [[ Asbrechen ]

- Es 6ffnet sich links angezeigtes Fenster.
Klicken Sie auf den Punkt

Zertifikat aus Datei benutzen.

- Suchen Sie nach lhrer Zertifikatsdatei. Sie hat
den Dateityp ,,Privater Informationsaustausch”
und die Endung .p12

- SchlieRen Sie den Vorgang mit der
Schaltflache ,,Offnen” ab.
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Step 5:

Kennwort eingeben X

Zertifikat

Bitte geben Sie das Kennwort ein

I ]

oK Abbrechen I

- Geben Sie das Kennwort ein, welches Sie sich beim Erhalt des Zertifikats
ausgedacht haben.
- Beenden Sie anschlieRend den Vorgang mit OK.

Step 6:

- Speichern Sie das neue Dokument ab. Am besten Sie fiigen noch eine
Endung (wie z. B. <Dateiname>_sign) hinzu, damit Sie das signierte
Dokument vom originalen unterscheiden kénnen.

- Nachfolgend sehen Sie Ihre digitale Signatur an der gewlinschten Stelle.
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Es gelten die gesetzlichen Kiindigungsfristen.

§ 7 Vertragsdnderungen
Vertragsanderungen bediirfen der Schriftform.

§ 8 Weitere Vereinbarungen

(gef. Zusatzblatt verwenden)

Noel DR o G, b
Cmibtnscne et Sngewae
. ‘Wissenschaflen Augsburg.
Cevrim  mroimmsras
Datum, Unterschrift Arbeitnehmer Datum, Unterschrift Arbeitgeber, Firmenstempel

Hinweis zur Benutzung dieses Mustervertrages:

Dieses allgemeine Vertragsformular stellt keine rechtliche Empfehlung dar und erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit und Richtigkeit. Es ist als
Checkliste mit Formulierungshilfen zu verstehen und soll nur eine Anregung bieten, welche Punkte typischer Weise einer Regelung bediirfen und wie die
typische Interessenlage zwischen den Parteien sachgerecht ausgeglichen werden kann. Dies entbindet den verwender |edoc%\ N[Et von der sorgfiltigen
eigenverantwortlichen Priifung. Der Mustervertrag ist nur ein Vorschlag fiir eine mogliche lee slnd fm - Der

hann auch andere Farmullerungen wahlen. Denkbar ist 2.B. insbesondere die Aufnahme von ung,
bot oder Lohnfortzahlung im Kranl hellslall Die mdwlduelle Ersle\lung eines konkreten
Verlmgstextes snllte daher gegebenenfalls in Zusammenarbeit mit einem Rechtsanwalt erfolgen.
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