
TIPPS UND TRICKS ZU SAP
1. Verwendung und Anlegen von Teamwarenkörben in der 
easyBANF
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Sinnvoll ist diese Einstellung für Bereiche, bei denen mehrere Kollegen dieselbe bzw. ähnliche Arbeit verrichten.            
Zum Beispiel in der Abteilung II Finanzen sind alle Kolleginnen aufgeführt, die im Moment Beschaffungen vornehmen. 

Ob Sie dies in Ihrem Bereich einsetzen, können Sie frei entscheiden.

Vorteile:

• bei Krankheit bzw. Urlaub kann ein anderer Kollege den Warenkorb weiterbearbeiten und bestellen, falls dieser als 
Entwurf gespeichert wurde

• alle Kollegen haben Einsicht in die erstellten BANFEN des Teamwarenkorbs und können somit den Genehmigungsstatus 
nachvollziehen bzw. welche Artikel, wann, bei wem eingekauft wurden

Hinweis: bitte achten Sie darauf, dass trotzdem die Vertreterregelung für Workflows in der Inbox eingerichtet 
werden muss. Am Besten sollten alle Mitglieder eines Teamwarenkorbs dauerhaft als Vertreter hinterlegt sein.

Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an beschaffung@tha.de.
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1. Bitte gehen Sie auf GISA easyBANF Bedarfserfassung
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2. Bitte gehen Sie auf Persönliche Einstellungen
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3. Bitte gehen Sie auf das grüne +
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4. Bitte vergeben Sie einen Teamnamen
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5. Bitte gehen Sie auf das grüne +
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6. Sie können nun Ihre Teammitglieder hinzufügen und gehen danach auf auswählen
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7. Sie können nun alle Kollegen, die als Teammitglieder hinzugefügt wurden, einsehen. 
Bitte gehen Sie auf Team erstellen.
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8. Wenn Sie nun eine BANF erstellen, müssen Sie zuerst auf Teilen bzw. Teams zuordnen gehen
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6. Danach, müssen Sie den Warenkorb dem jeweiligen Team zuordnen und auf 
übernehmen gehen
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7. Anhand des Beispiels der Abt. II können Sie unter Warenkorbübersicht die Warenkörbe einsehen, die durch 
unsere Kolleginnen, aus dem angelegten Team „Einkauf Abt. II“, gebanft wurden

Hinweis: diese Einstellung wirkt sich erst auf Bestellungen aus, die im Nachgang erstellt wurden



ABTEILUNG II - FINANZEN
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung

Technische Hochschule Augsburg
Abteilung II - Finanzen
An der Hochschule 1
86161 Augsburg
T +49 821 5586-0
F +49 821 5586-3252
www.tha.de
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