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1. Verwendung und Anlegen von Teamwarenkérben in der
easyBANF



GRUNDE FUR DIE VERWENDUNG VON TEAMWARENKORBEN

Sinnvoll ist diese Einstellung fur Bereiche, bei denen mehrere Kollegen dieselbe bzw. ahnliche Arbeit verrichten.
Zum Beispiel in der Abteilung Il Finanzen sind alle Kolleginnen aufgefuhrt, die im Moment Beschaffungen vornehmen.

Ob Sie dies in lnrem Bereich einsetzen, konnen Sie frei entscheiden.
Vorteile:

» bei Krankheit bzw. Urlaub kann ein anderer Kollege den Warenkorb weiterbearbeiten und bestellen, falls dieser als
Entwurf gespeichert wurde

 alle Kollegen haben Einsicht in die erstellten BANFEN des Teamwarenkorbs und kdnnen somit den Genehmigungsstatus
nachvollziehen bzw. welche Artikel, wann, bei wem eingekauft wurden

Hinweis: bitte achten Sie darauf, dass trotzdem die Vertreterregelung fiir Workflows in der Inbox eingerichtet
werden muss. Am Besten sollten alle Mitglieder eines Teamwarenkorbs dauerhaft als Vertreter hinterlegt sein.

Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an beschaffung@tha.de.
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1. Bitte gehen Sie auf GISA easyBANF Bedarfserfassung

usgangsrechnung Bedarfsmelder CO InfoUser Controlling/KLR

EasyBANF

GISA easyBANF Easy Banf (Obsolet)
Bedarfserfassung Bedarfsmeldung
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2. Bitte gehen Sie auf Personliche Einstellungen

Ubersicht Daniela Hirsch |

Warenkorbe
Neuer Artikel Warenkorblibersicht Wunschliste Warenkorb
Bisherige Warenkérbe Gewiinschte Artikel Selektierte Artikel
X = 0

Personliche
Einstellungen
Administration
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3. Bitte gehen Sie auf das grune +

Administration  Daniela Hirsch |

Teams

& Teams

Teamseinstellungen

Freitextsuche

Teamname Durch Teammitglieder anderbar Standardteam Aktionen

Einkauf Abt. I y; >
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4. Bitte vergeben Sie einen Teamnamen

Administration Daniela Hirsch B * (=0

Team erstellen

8 Teams
Teamseinstellungen Teamdaten
<4,  Standardwerte
Teamname:*
Durch

Teammitglieder

anderbar:
Ersteller:*

Teammitglieder

Mutzerkennung Mame

Keine Daten
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5. Bitte gehen Sie auf das grine +

Administration Daniela Hirsch N * =0

Team erstellen
Teams

23
Teamseinstellungen Teamdaten

4y Standardwerte
Teamname:* | Muster

Durch
Teammitglieder
dnderbar:

Ersteller:®

Teammitglieder

Mutzerkennung Mame

Keine Daten
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6. Sie konnen nun lhre Teammitglieder hinzufugen und gehen danach auf auswahlen

Suchen

Mutzerkennung

BATEHZL

BBAUMEIS

BEBIBER0O0O01

BEDANZERO0001

BEHRET

BEITZEL

BELAKO0001

BELANGER

BEREICHA0001

BERGERO0001

BESCHEID0001

BESCHMID0001

BESCHMID0002

BHOFFMAN

BIDMONO00O1

+| BIHANLOOO1

BILOTTES0001

BJBACKES0001

BJHACKELO0001

Abteilung Il - Finanzen

Bitte Nutzer auswahlen

Vollstandiger Name
Katnarina bayer

Birgit Baumeister
Bettina Biber

Benjamin Danzer
Valentino Behret

Zoe Beitzel

Beate Lak

Jaques Belanger
Benjamin Reichart
Thomas Berger
Benjamin Scheidler
Bernhard Erwin Schmid
Bettina Schmid

Beatriz Sobral Hoffmann-Kuhnt
Simone Bidmon
Bianka Hanl

Birgit Lottes

Bjarn Backes-Eckert

Bjarn Hackel

N

Auswahlen

Q

Ausgewahlt: 2

Abbrechen
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7. Sie konnen nun alle Kollegen, die als Teammitglieder hinzugefugt wurden, einsehen.

Bitte gehen Sie auf Team erstellen.

THPa

Abteilung Il - Finanzen

Administration Daniela Hirsch [:| El * b =N}

Teamdaten
Teamnam Must
Durch
Teammitglieder
anderbar:
Ersteller:*
Teammitglieder ¥
Nutzerkennun; g MName
BIDMONDOOL Simone Bidmon
BIHANLO0O1 Bianka Hanl

Team erstellen

21.07.2025
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8. Wenn Sie nun eine BANF erstellen, mussen Sie zuerst auf Teilen bzw. Teams zuordnen gehen

Aktueller Warenkorb

Leerer Warenkorb

Anforderer: Anita Engelhard Erstellt durch: Anita Engelhard Gesambwert Status
Abteilung: Erstellt am: 23.01.2024

Positionen |

Material Werk Katalog Kategorie Menge Preis je Einheit Gesamtpreis

Keine Daten

Aktueller Warenkorb Daniela H

Neue Position anlegen | Te

Leerer Warenkorb

Teamwarenkorb &3

Anforderer: Daniela Hirsch Erstellt durch: Daniela Hirsch Gesamtwert Status Katalog:

Abteilung: NeLl Freitext

=)

Positionen

i

Material Werk Katalog Kategorie Menge Preis je Ein

Keine Daten
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6. Danach, mussen Sie den Warenkorb dem jeweiligen Team zuordnen und auf
ubernehmen gehen

Teamzuordnungen

Warenkorb nicht mehr teilen

Einkauf Abt. Il

Daniela Hirsch

o

Muster
Daniela Hirsch

i Abbrechen

I I h Abteilung Il - Finanzen 21.07.2025 | 1



7. Anhand des Beispiels der Abt. Il konnen Sie unter Warenkorbubersicht die Warenkorbe einsehen, die durch
unsere Kolleginnen, aus dem angelegten Team ,Einkauf Abt. II“, gebanft wurden

Warenkorbibersicht Anita Emgelhard far I:I 3 b=

Ay 1 |: |— \fl 0

| 7 = 7 |
W ¥/ In Genehmigung % == /InBearbeitung — / Abgeschlossen

Angefordert am: Typ: Warenkorb:
Q| | dd MMy - dd MMy B3| | Alle Warenkéirbe
Warenkorbe (2) & &=
Warenkorb = Antikelpositionen Angefordert am Ersteller Machfolgebelege Gesamistatus Gesampreis
12081 A% Ubemachtungskosten 06.0%9.2024 Marina Mittelreservierung 5001945 In Genehmigung 1.038,00 € a
Schenk =
11183 A2 Topfpflanzen Aulien 21.05.2024 Daniela Mittelraservierung 5001053 In Bestellung 2224 €
Hirsch BANF 10000765
Bestellung 45000002870 a
Rechnung 5105601580 =
Rechrung 5105601581
Rechnung 5105601467

Hinweis: diese Einstellung wirkt sich erst auf Bestellungen aus, die im Nachgang erstellt wurden
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ABTEILUNG Il - FINANZEN

Fur Ruckfragen stehen wir lhnen gern zur Verfugung

Technische Hochschule Augsburg
Abteilung Il - Finanzen

An der Hochschule 1

86161 Augsburg

T +49 8215586-0

F +49 8215586-3252
www.tha.de
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