


Dokumentation zur Vergabe (Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb)
	Beschaffungsstelle / Fachabteilung
Name der beschaffenden Fachabteilung und des Ansprechpartners

	Aktenzeichen / Projektname
Aktenzeichen oder Name des Projektes

	Kostenstelle / Fonds oder PSP-Element		☐ siehe Bestellanforderung
(Achtung: bei Drittmittelprojekten die vergaberechtlichen Vorgaben im Zuwendungsbescheid beachten)
Kostenstelle/Fonds oder PSP-Element eintragen, falls nicht schon in der Bestellanforderung geschehen.

	Beschaffungsgegenstand ( ☐ siehe Bestellanforderung)
Gegenstand/Dienstleistung, die ausgeschrieben werden soll. 




☐ Lieferauftrag / ☐ Dienstleistung
	geschätzter Gesamtauftragswert, netto inkl. sämtlicher Nebenkosten (Mehrfachnennung möglich)
Geschätzter Wert in € und Herkunft der Schätzung:
☐ Markterkundung
☐ Internetrecherche
☐ Vorjahreswerte
☐ anderweitige Schätzung

	Losvergabe (Aufteilung des Auftrags in Fach- oder Mengenlose)
☐ ja	☐ nein; Begründung: Wird der Auftrag nicht in Lose aufgeteilt, ist dies zwingend zu begründen.




	Begründung für die gewählte Vergabeart

Bei einer Verhandlungsvergabe sind mehrere - grundsätzlich mindestens drei - Bieter zur Angebotsabgabe aufzufordern. Ausnahmen sind nur zulässig, wenn ein Ausnahmetatbestand, welcher weniger Angebote rechtfertigt, explizit Anwendung findet.


	Bei den nachfolgenden Begründungen sind grundsätzlich mindestens drei Bieter zur Angebotsabgabe aufzufordern:


	
☐ geschätzter Auftragswert unter	☐ 221.000 €, netto (Landesmittel)
					☐ Wertgrenze lt. Bewilligungsbescheid €, (Drittmittel)

☐ es handelt sich um die Lieferung von Waren oder die Erbringung von Dienstleistungen zur Erfüllung wissenschaftlich-technischer Fachaufgaben auf dem Gebiet von Forschung, Entwicklung und Untersuchung, die nicht der Aufrechterhaltung des allgemeinen Dienstbetriebs und der Infrastruktur einer Dienststelle des Auftraggebers dienen („Forschungsklausel“).

☐ weitere Gründe nach § 8 Abs. 4 UVgO: Nr. 1 der Auftrag konzeptionelle oder innovative Lösungen umfasst
Nähere Erläuterung hierzu: genannter Grund nach § 8 Abs. 4 UVgO ist hier näher zu begründen. Falls der Platz nicht ausreicht, nutzen Sie bitte ein separates Blatt.




	Bei den nachfolgenden Begründungen darf auch nur ein Bieter zur Angebotsabgabe aufgefordert werden (besondere Begründung erforderlich!):


☐ die Leistung nur von einem bestimmten Unternehmen erbracht oder bereitgestellt werden kann (z. B. Patente), weil Die Leistung muss ein zweifelsfreies, für die beschaffende Stelle unbedingt nötiges Alleinstellungsmerkmal aufweisen.

☐ Leistungen des ursprünglichen Auftragnehmers beschafft werden sollen. (Die Leistung muss zur Erneuerung oder Erweiterung einer bereits erbrachten Leistung bestimmt sein und ein Wechsel führt zu unterschiedlichen technischen Merkmalen und damit zur technischen Unvereinbarkeit oder zu unverhältnismäßigen technischen Schwierigkeiten bei Gebrauch und Wartung.)

☐ weitere Gründe nach § 8 Abs. 4 UVgO: Wählen Sie ein Element aus.
Nähere Erläuterung hierzu: genannter Grund nach § 8 Abs. 4 UVgO ist hier näher zu begründen. Falls der Platz nicht ausreicht, nutzen Sie bitte ein separates Blatt.




	Angefragte Bieter
	Bieter 1	Bieter 2	Bieter 3	Bieter 4	Bieter 5
	Angebotsaufforderung (Datum)
	
	
	
	
	

	Angebotsfrist (Datum)
	
	
	
	
	

	Angebotseingang (Datum)
	
	
	
	
	

	Form und Frist erfüllt?
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein

	Bieter ist geeignet?
☐ (Eigenerklärung liegt vor)
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein
	☐ ja
☐ nein

	Angebotspreis in €, brutto
	
	
	
	
	


☐ Angebotsaufforderungen, Eigenerklärungen, Angebote und sonstige Unterlagen liegen bei. 
	Zuschlagskriterien

☒ Kosten 	Prozent		☐ Nachhaltigkeit	Prozent		☐ Kriterium/Prozent
☐ Qualität 	Prozent		☐ Funktionalität	Prozent		☐ Kriterium/Prozent
☐ Lieferfristen	Prozent		☐ Kundenservice	Prozent		☐ Kriterium/Prozent




	Zuschlagserteilung

Der Zuschlag wird auf das wirtschaftlichste Angebot (auf Basis der Zuschlagskriterien) erteilt:

Name des Unternehmens und Begründung, wenn nach mehr Zuschlagskriterien als den Kosten entschieden wurde.




	
Datum, Unterschrift





[bookmark: _GoBack]Dokumentation Verhandlungsvergabe	19.03.2024	
