Anleitung fiir das Verbinden von Sogo mit Outlook

Schritt: Outlook 6ffnen und auf den Reiter ,,Datei driicken, sodass folgendes Menii auf
dem Desktop zu sehen ist:

memsn L Kontoinformationen

Offnen und
Exportieren

Kentoeinstellungen

stfacheinstellungen

A
Regeln und
Benachrichtigungen verwalten

COM-Add-Ins verwalten

Abbildung 1: Outlook-Reiter ”Datei”

Schritt: Auf ,,Kontoeinstellungen* und ,, Profile verwalten“ driicken.

)

wemsi K ontoinformationen

Kontoeinstellungen

Kontocinstellungen

) Kontoeinstellungen...

COM-Add-Ins verwalten

Abbildung 2: Kontoeinstellungen



3. Schritt: Im ,,Mail-Setup-Outlook* auf ,, E-Mail-Konten...* driicken.

Mail-Setup - Outlook X

y.., Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien,  patendateien... I
=

E-Mail-Konten -
3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. [

| EMail-Konten...

N |

Datendateien -

die Outlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Q Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und Profile anzeigen... ]

Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines bendatigt.

Schlieken |

Abbildung 3: Email-Setup

4. Schritt: In den Kontoeinstellungen auf ,,Neu* driicken.

Kontoeinstellungen X

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswéhlen, um dessen Einstellungen zu &ndern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veréffentlichte Kalender Adressbiicher

' 4 Neu.. 'ﬁ‘ Reparieren.. [ Andern.. @ Als Standard festlegen X Entfernen * &

Name Typ

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Ubermittelt:

denticct 1ol hnik@F L da\B. .
g g g-.dey g

in Datendatei "C:\..\studentischevertretung.elektrotechnik@hs-augsburg.de.’

SchlieBen

Abbildung 4: Neues Konto einfiigen




5. Schritt: Im Setup ,, Konto hinzufiigen“ auf ,,Manuelle Konfiguration* gehen und auf
,, Weiter® driicken.

Konto hinzufigen X

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

O E-Mail-Konto

[@ 1l fig ion oder zusitzliche Servertypen )

< zurick ([ weiter> ) | Abbrechen Hilfe
—

Abbildung 5: Manuelle Konfiguration

6. Schritt: Kontotyp: ,,POP und IMAP auswéhlen“ und auf ,, Weiter* driicken.

Konto hinzufigen X

Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Office 365
Automatische Einrichtung fiir Office 365-Konten

(®) POP oder IMAF
Erweiterte Einrichtung fiir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

(_) Exchange ActiveSync

Erweiterte Einrichtung fiir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Abbildung 6: Kontotyp auswéhlen



7. Schritt: In den ,POP- und IMAP-Kontoeinstellungen“ miissen mehrere Dinge
eingetragen werden:

— Dein Vor- und Nachname
vorname.nachname@hs-augsburg.de
L2IMAP*“ auswéhlen

Posteingangsserver: mail.hs-augsburg.de
Postausgangsserver: smtp.hs-augsburg.de
Deine RZ-Kennung

Dein RZ-Passwort

Ll L L

Wenn alle Daten eingetragen sind, auf die ,, Weiteren Einstellungen“ driicken.

Konto hinzufiigen X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

informati ~ K i llungen testen

lhr Name: Vor- und Nachname Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit sichergestellt
. ist, dass alle Eintrége richtig sind.

E-Mail-Adresse: max.muster@hs-augsburg.de

Areeetaitear
Serverinformationen Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: : « :
P e h Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter"

Posteingangsserver: mail.hs-augsburg.de automatisch testen
Postausgangsserver (SMTP)]  smip.hs-augsburg.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: Deine RZ-Kennung E-Mail im OFfi d Al
-Mail im Offlinemodus: e

Kennwort: Dein RZ-Passwort .

Kennwi

[ ]Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Abbildung 7: personliche Kontoeinstellungen



8. Schritt: In den ,, Weiteren Einstellungen“ in den 2.Reiter ,,Postausgangsserver® gehen
und ein Héckchen wie in folgender Abbildung setzen.
WICHTIG: Noch nicht auf ,,OK* driicken!!

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung )

@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

(_J) Anmelden mii
Benutzername:
Kenmwort:
Kennwort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA)

le Abbrechen

Abbildung 8: Internet-E-Mail-Einstellungen




9. Schritt: Als néchstes in den 3.Reiter ,,Erweitert® wechseln und die Ports und
Verbindungstypen wie in der Abbildung eingeben und ,,OK* driicken:

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver

Serveranschlussnummern

’rPosteingangsserver (IMAP): Standard verwenden ke

Verwenden Sie den folgenden
verschlisselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den f.olgenden STARTTLS T
& verschlisselten Verbindungstyp: — )

SSL/TLS b

Servertimeout

Kurz *® Lang 1 Minute

Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

[ ] Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente
D LIEMENTE ZUM LOSCNEN Markieren, Jeaocn nNicNT aUutomartiscn

L Tat St
Zum L&schen markierte Elemente werden endgiltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

|7| Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Abbildung 9: Ports und Verschliisselung einstellen




10. Schritt: In den ,,POP- und IMAP-Kontoeinstellungen auf ,, Weiter“ driicken.

Konto hinzufiigen X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit sichergestellt
ist, dass alle Eintrége richtig sind.

Ihr Name: Vor- und Nachname

E-Mail-Adresse: vorname.nachname@hs-augsburg.de

Serverinformationen Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp:
P MES Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”

Posteingangsserver: mail hs-augsburg.de automatisch testen
Postausgangsserver (SMTP).  smip.hs-augsburg.de
Anmeldeinformationen

Benutzername: RZ-K
bl E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: RZ-Passwort .

Kennwort speichern

[ JAnmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

< Zuriick ' Abbrechen Hilfe

Abbildung 10: Konfiguration beenden

11. Schritt: ,, Kontoeinstellungen“ werden automatisch von Outlook iiberpriift:

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schlieffien” um Anhaiten

fortzufahren. —
SchlieBen |
g

| p———

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status
' An Posteingangsserver anmeld..  Erledigt
v Testnachricht senden Erledigt

Abbildung 11: Uberpriifung der Einstellungen

Sind keinen Fehler vorhanden und der Status jeweils auf ,,Erledigt® kann das Fenster
iiber ,,Schlieen® geschlossen werden.



12. Schritt: Nur noch auf , Fertigstellen“ driicken!!

Konto hinzufiigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

|:| Outlook Mobile auch auf meinem Telefon s s s e

< Zuriick Fertig stellen

Hilfe

Abbildung 12: Konfiguration abgeschlossen

HURRA, du hast es geschafft!!



