



Unterweisung für Fremdfirmen 
in der Hochschule Augsburg
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Ziel und Anwendungsbereich der Unterweisung

Zum Zwecke der Arbeitssicherheit sind die Mitarbeiter/innen von Fremdfirmen zu unterweisen und auf die Einhaltung der Arbeitssicherheitsvorschriften auf dem Gelände und in den Räumen der Hochschule Augsburg hinzuweisen.

Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln

· Vor jedem Arbeitsbeginn hat der/die Verantwortliche die Aufnahme der Tätigkeit beim Koordinator der Hochschule Augsburg 
Georg Kiefel im Raum G 1.11 (Tel. 0821/5586-3584, georg.kiefel@hs-augsburg.de) 
oder seiner Vertretung 
Hans-Joachim Herbst im Raum G 1.09 
(Tel. 0821/5586-3230, hans-joachim.herbst@hs-augsburg.de) 
oder
Georg Resch im Raum G 2.05 (Tel. 0821/5586-2040, georg.resch@hs-augsburg.de) 
anzuzeigen. 
· Benennen Sie mögliche Gefahren während Ihrer Arbeitsaufgabe und dazu gehörige Maßnahmen.
· Überprüfen Sie vor Ihrem Arbeitsbeginn mit dem Koordinator oder Laborleiter, ob gegenseitige Gefährdungen auftreten können und wie Sie sich in einem Gefahrenfall verhalten sollen. Achten Sie auf evtl. notwendige festgelegte Sicherheitsmaßnahmen und Verhaltensregeln für Ihre eigene Sicherheit und der anderen Mitarbeiter.
· Stellen Sie sicher, dass die erforderlichen Einrichtungen zur ersten Hilfe (Erste Hilfe Material) sowie Ersthelfer am Arbeitsort zur Verfügung stehen, bzw. informieren Sie sich über den nächsten Standort.
· Lassen Sie sich Fluchtwege, Sammelplatz, Feuermelder, Gebots- und Verbotsschilder zeigen, die auch für Sie gültig sind. Lassen Sie sich über hochschulinterne Regelungen des Arbeits-, Brand- und Umweltschutzes informieren.
· Überprüfen Sie Einrichtungen (z.B. Gerüste, Leitern und sonstige Hilfsmittel) vor Benutzung auf deren sicheren ordnungsgemäßen Zustand.
· Benutzen Sie keine Arbeitsmittel der Hochschule ohne schriftliche Genehmigung. 
· Betreten Sie die Labore nicht ohne Erlaubnis des Laborleiters. 

Die folgenden Gefahr- und Warnsymbole sind besonders zu beachten:
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	  Explosions-	  Brand-	  Leichtent-	  Ätzend ( C )	  Reizend (Xi)	  Giftig (T)	  Umwelt-
	  gefährlich	  fördernd (O)	  zündlich (F)		  Gesundheits-	  Hochgiftig	  gefährlich (N) 
			  Hochent-		  schädlich (Xn)	  (T+)
  zündlich (F+)
	  NEU!
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· Für Arbeiten in brandgefährdeten Bereichen und bei Dachreparaturen sowie bei 
Schweiß-, Schneid-, Löt-, Auftau- und Trennschneidarbeiten benötigen Sie
eine besondere schriftliche Genehmigung von der Hochschule.
· Halten Sie den aufgestellten Arbeitsplan strikt ein. Koordinieren Sie alle zeitlich und räumlich zusammenfallenden Arbeiten. Vermeiden Sie gegenseitige Gefährdungen.


	Auftraggeber/in:
[bookmark: _GoBack]Name:	     
[bookmark: Text2]Tel.:		     
[bookmark: Text3]Mobil:		     
	Auftragnehmer (Verantwortliche/r):
Firma:	     
Name:	     
Tel. (Fa.): 	     
Mobil: 	     



	Arbeitsaufgabe: 
     
     
Einsatzort: 
     
     
     
     
	Dauer der Arbeiten: 
     
     
örtliche Besonderheiten: 
     
     
     
     



	Maßnahmen beim Einsatz von Fremdfirmen
	berücksichtigt

	1	Information für Fremdfirmenmitarbeiter über das Gelände der Hochschule und 	Arbeitsbereiche

· Unterweisung in die Arbeitssicherheit
· Hinweis auf Fluchtwege, Sammelplatz, Feuermelder, Gebots- und Verbotsschilder
· Untersagung der Verwendung von Arbeitsmitteln der Hochschule
· Informationen über hochschulbezogene Gefahren und sicherheitstechnische Erfordernisse
· Ein- und ausschalten von Maschinen und Anlagen nur nach ausdrücklicher Genehmigung
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	2	Bei Gefährdungen für Fremdfirmenmitarbeiter in der Hochschule und Umgang 	mit Gefahrstoffen

· Aufsichtsperson bei Brand- und Explosionsgefahr (von Fremdfirma)
[bookmark: Text4]Name:      
· Arbeitserlaubnisschein (z.B.“Schweißschein“) ist erforderlich 
· Sicherheitsdatenblätter für Gefahrstoffe sind vorzulegen und zu beachten
· Betriebsanweisung und Unterweisung sind erforderlich
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	Sollten Sie Fragen und Bedenken wegen Ihrer Arbeitssicherheit haben, wenden Sie sich an die/den Koordinator/in Fr./Hr.                                      oder die Fachkraft für Arbeitsicherheit bzw. die/den Sicherheitsbeauftragte/n Fr./Hr.                                      



	Verantwortliche/r  von Fremdfirma
	Hochschule Augsburg, Koordinator/in 

	
     
Datum 				 Unterschrift
	
     
Datum 		        (digital ohne)	Unterschrift (gültig) 
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